摘 要
(摘要是中文摘要，标题为3号宋体，加粗，居中，段前、段后各空一行)

×××××××××××××××…(中文摘要内容300～500字，小4号宋体,单倍行距)
（空2行）
关键词：   ×××；   ××× ；   ×××  
（“关键词” 顶格写，4号宋体字，加粗，3～5个关键词，小4号宋体）

目  录
（标题3号宋体字，加粗，居中，段前、段后各空一行）

一、绪论 （或前言）（此处标题小4号宋体，行距20磅，下同）………………1

二、×××××××××××× ……………………………………………………2
   （一）××××××××××××……………………………………………**
（二）××××××××××××……………………………………………**
（三）××××××××××××……………………………………………**
……  （注意：要求所列每个大部分到3级标题，2级标题也可以。下同）
三、××××××××××××××××…………………………………………**

（一）××××××××××××

（二）××××××××××××
（三）××××××××××××

（四）××××××××××××
……  

四、××××××××××××××××…………………………………………**

（一）××××××××××××

（二）××××××××××××

（三）××××××××××××

（四）××××××××××××
……  

五、结束语…………………………………………………………………………**

参考文献……………………………………………………………………………**
附录1： 如果有附录，应列入目录。附录一般是调查问卷表（空白）………**

附录2： 调查问卷结果统计………………………………………………………**

附录3： 访谈提纲…………………………………………………………………**

附录4： 访谈记录…………………………………………………………………**

注：

    1．目录一般列到三级标题。
    2．目录内容用小四号宋体字，单倍行距（或固定值20磅）。

一、绪论（或，前言）

（用3号宋体字，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行）

（一）××××××××× （正文二级标题用4号宋体字，加粗，左缩进两字，20磅行距）
××××××××[1]……(以下各级标题和文字用宋体小4号字，行距为单倍，注释[1]上标，脚注在本页最底下)
……
1. （三级标题）（三级及以下各级题序和标题用小四号宋体字）

（1）(四级标题)

①  (五级标题)
（二）××××××××× （正文二级标题用四号宋体字，加粗，左缩进两字，20磅行距）
×××××××××（绪论的内容小4号宋体字，单倍行距，每段开头左缩进两字）××××××××………………
二、××××××××××

(正文一级标题3号宋体，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行)

（一）××××××××× （正文二级标题用4号宋体字，加粗，左缩进两字，20磅行距）
××××××××[1]……(以下各级标题和文字用宋体小4号字，行距为单倍，注释[1]上标，脚注在本页最底下)

……
1. （三级标题）
(三级及以下各级题序和标题用小四号宋体字)
(1) (四级标题)
① (五级标题)
（二）××××××××× （正文二级标题用四号宋体字，加粗，左缩进两字，20磅行距）

三、××××××××××

(正文一级标题3号宋体字，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行)

 五、结束语
(也可作为一级标题，用3号宋体字，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行)
×××××××× (内容要求，小4号宋体字，行距为单倍，每段开头左缩进两字)

××××××××………………
参考文献及引用资料
(作为一级标题，用3号宋体字，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行)
[1] ×××××××× (小4号宋体字，行距为单倍)
[2] ×××××××× (小4号宋体字，行距为单倍)
范例：

1．孙保树：《中华人民共和国劳动合同法讲座》，中国劳动社会保障部出版社出版，2010年7月。

2．李国光：《劳动合同法教程》，人民法院出版社，2013年9月。

3．彭少坤：《劳动合同单方解除制度研究》，法律出版社，2014年7月。

4．钱叶芳：《保护不足与保护过度》，《法商研究》2013年第3期。
5．禚科基：《浅析劳动合同解除、终止的条件及其后的权利、义务》，法律快车网 律师文集 2010-06-11。

附录 

(作为一级标题，用三号宋体字，加粗，居中，间距为：段前1行，段后1行)

注：附录中所有中文材料的正文字体一律按五号宋体，行距一律为固定值20磅
[1] 作者.《书名》，×××出版社，××××年第×××版，第××页。


[1] 作者.《书名》，×××出版社，××××年第×××版，第××页。
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